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规范档一般涉爰名称、丛书，主题规范三个方面，其中名称规范与编目规则中的标目法 

直接相关，由于牵涉个人、团体，地理区域与著作名称等诸多因素，难点较多，是三者之中 

最为繁复的。中文名称规范档的建立应以中文编目规则的标目法为依据。现行的中文编目规 

射体系中《普通图书著录规则》(以下简称 图书规则》)、《地图资料著录规则*、《古藉著录规 

则*附有标目法，但详略不同，互有出入，这于建立统一的名称规范档是不利的。 

当我们讨论名称规范时，不应将名称主题词拒之门外。虽然名称主题词属于主题词范畴， 

担作为图书馆目录的检索点，它与著录标目中的名称没有本质的差剐。因此国外一些主要的 

标题法，如美国的《国会图书馆标题法》、日本的 本件名标目表》，除收录少数人名、团体 

名与著作名称作为范例外，大都规定名称主题词的确立以著录标目为依据，H口凡是名称都应 

纳入统一的名称规范档。目前在国内图书馆较为通行的中文主题法主要是《汉语主题词表》(以 

下简称 汉表 )。 汉表》收录丁大量的人名、机构名与地名，这些名称并不完全符台中文编目 

规则的标茸法，如晋僧道安在《汉表 中是 道安(314—385) ，在 图书规则》中则是 (释)道 

安 。这意味着作为责任者的道安与作为著作研究对象的道安在中文目录将采用两个不同的 

标目，这无论对目录的使用者还是编制者来讲，都是十分不便的。 

综上所述，笔者建议为中文字顺目录(包括责任者，题名，主题目录)设立统一的名称规 

范档，此规范档应遵循中文编 目规则的标目法。在 目前情况下，可以以比较详尽的 图书规 

射》标目法为依据，作出一些具体的规定。以下罗列若于名称规范的基本规则，供同行参考。 

1 个人名称 

l·1 选择为人熟知或常用的名称或名称形式。责任者常用的名称或名称形式首先指其著作 

中常见的名称或名称形式，其次指参考文献中常见的名称或名称形式}非责任者常用的名称 

或名称形式主要指参考文献(包括讲述该人的著作)中常见的名称或名称形式。如不能确定为 

人熟知或常用的名称或名称形式，选个人最近使用的名称或名称形式。 

l·2 中国人与东方人 (日本、朝鲜、越南)取姓名。中国的少数民族按各自习惯取相应的名 

称。其他外国人一般取音译的姓或相当于姓的部分，除非习惯采用其姓名。外国人名的音译 

取为人熟知或常用的形式}常用的形式首先以其中文译著为准，其次以中文参考文献为准}未 

翻译的名称依权威的译名手册译出。侧。刘亚洲，赵基天(朝)，阿不都热依木 ·哈斯木，贝尔 

(Beu，O．)，萧伯纳(Shaw，George Bernard)。 

l·3 个人改名后原则上取改用的新名称，除非原姓名更为著称。 

1·4 为区分相同名称的不同个人，应在其名称后附加生卒年(用 ～ 表示起止)、姓名原文、 

朝代、国籍、职业等，置于圆括号内。中国人一般附加生卒年，生卒年不详可附加朝代(如。 

唐、宋)以及职业等其他可资识别的词语 东方人(日本、朝鲜、越南)可附注国籍；其他外国 
， 
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人名附注文献上可查获的原文名称，原文名称一律用拉

国籍、原文名称不详，可附加生卒年以及其他可资标识

1194)I许杰(地质学家)，许杰(文学家)}库克 (Cooke，Cyn．~hia Wentworth)，库克 (Cooke， 

David aoxe)。 

i·5 帝王、后妃、贵族一般取其庙号、谥号、封号，除非本名更为著称。例；唐玄宗。 

1．6 僧尼有法名与俗名，一般取法名，除非俗名更为著称。晋僧道安始以“释 为姓，自他之 

后的僧尼可于法名后用圆括号注以“释 字。例：道安(释)。 

1．7 已婚妇女 的姓氏按各国、各民族习惯选取。中国已婚妇女一般取其原姓氏。例：胡洪霞 

(姓氏前原冠夫姓吉)。 ’ 

2 团体名称地名 

2·1 团体名称选取原则基本上与个人名称相同，即选择为人熟知或常用的名称或名称形式。 

2·2 外国团体一般采用意译名称。此意译取为人熟知或常用的形式，常用的形式首先以其中 

文译著为准，其次以中文参考文献为准。例；联合国教科文组织。 

2·3 当团体改名时，应为新旧名称分别设立标目。 

2．4 省略附于团体名称的表示其法定性质的词语，如“私立 、“国营 、“股份有限公司 等， 

除非省略后会影响团体名称的识别。但保留。国家 、 国立 、“州立 等字样。例；台湾商务 

印书馆(正式名称；台湾商务印书馆股份有限公司)，日本国立国会图书馆。 

2·5 为区分相同名称的不同团体或有必要表明团体的性质，可在其名称后附加地名(包括国 

名)或其他标识(如刨建年)。例：科学出版社(俄罗斯)，科学出版社(中国)。 

2·6 中国共产党中央委员会用其垒称；中央组织按习惯冠简称“中共中央 }其他各级组织按 

习惯将。中国共产党 简称为“中共 ，“委员会 简称为“委 。民主党派的各级机构一般用垒称。 

党的会议由相应机构加会议类属词构成，后附届次、日期、会址，其间用 “； 隔开，置于圊 

括号内(参见2·10)。例：中共中央政治局，中共辽宁省委宣传部，中国共产党中央委员会全体 

会议(第 7届，第 2次t1949；西柏坡)，中国民主同盟北京市委员会。 

2·7 中国的中央政府机构省去 “中华人民共和国 字样，直接取各级机构的垒称，县、市级 

(包括各级市)及其以上地方政府机构名称前冠相应的行政管辖匿域名称}县、市以下机构须 

在机构名称前冠相应 县、市名。地方各级人民代表太会和人民政府，按习惯将 “人民代表 

大会 简称为“人大 ，“人民政府 简称为“政府”}地方各级人民法院和人民检察院，将 人民 

法院 简称为 法院 ， 人民检察院 简称为“检察院 。各专门法院和专门检察院取垒称。中国 

人民政治协商会议及各级组织仿照全国人民代表大会及各级组织确立名称，地方组织简称“政 

协 。外国的国家政府机构须冠国名，地方政府机构须冠国名及相应的行政管辖区域名称。行 

政管辖区域名称后一般须加上相应的行政管辖区域类属词，如州，省、郡、县等。如同一国 

家内有同名的行政管辖区域，可在前面加上可资识别的上级行政管辖区域I如有地理特征可 

资区分，可作为附加置于其后的圆括号内[如；法兰克稿(美因坷畔)、法兰克橱(奥得河畔)] 

(参见3坤名)。政府机构的会议由相应机构加会议类属词构成，后附届次、日期、会址，其 

间用“； 隔开，置于圆括号内(参见2·10)。饲；全国人民代表大会常务委员会，财政部会计事务 

管理司，辽宁省高级法院，上海市政协，全国人民代表大会会议(第5届，第2次：1979；北京)， 

美国加利稿尼亚州高等法院。 

2·8 中国人民解放军取其垒称}中共中央军事委员会的工作机构及其下属单位前冠简称。解 
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放军 ，中国人民解放军的各军、兵种及各地方军区，

国人民武装警察部队仿照中国人民解放军确立名称，地方部队用简称 武警 。外国的军队须 

在军队或军、兵种名称前冠国名。饲：解放军国防大学，解放军北京军区政治部，美旨海军 

陆战队。 

2·9 非政府团体按确定团体名称的一般原则选取名称。中国科学院驻京研究机构一般冠“中 

国科学院。，地方研究机构一般直接取其名称，部属研究机构一般直接取其名称，如有同名机 

构，可冠以所属部的名称。如果外国非政府团体的译名习惯附加地名(包括国名)，则予保留； 

如译名原无地名，为识别名称，可在其后附地名或其他识别标志，置于圆括号内。例：中国 

科学院数学研究所，上海有机化学研究所，建筑材料科学研究院，垒国作协江西分会，垒国 

妇联，美国国会图书馆。 

2．10 会议名称省去届次、会期，将届次、会期、会址置于会名后的圆括号内，其间用“； 隔开。 

如会名中包含有会址，则括号内省去会址。届次用阿拉伯数字，根据实际情况写成。第x届 、 

第x次 等 会期一般记公元年份，如跨年度，用 ～。表示起止，必要时可加月、 日， 其间 

用 · 隔开(如：1979．9)j会址一般指举行会议的城市，如会议在某一机构举行，而该机构 

承担除提供会场以外的其他责任，可用此机构作会址}如会址有两个，则同时予以记载(如 

上海和北京)。如有两个以上，则记载第一个，后加 等。(如t上海等)。倒；全国中青年图书 

馆学、情报学理论研讨会(第 2届 1987：华东师范大学)。 

2．11 使领馆及驻外代表团，直接取其名称，国名及其他地名用规范的名称 例；中国驻法 

国大使馆。 

2．12 台湾的行政机构，如名称中无 台湾 字样，应在后面附注“台湾 ，置于圆括号内。 

2．13 下属团体的名称如具有独立识别性，可直接用此名称 如下属团体名称包含有下级属 

性的词，如部、处、局、委员会等，或为一通用性的称呼，如研究所、资料室；或为大学的 

系、学院、研究所、实验室等，其仅含有表明研究领域的词语，如高能物理研究所，则此类 

下属团体须冠以上级团体名称。当团体的上下级层次较多时，在不影响其识别的情况下，可 

省略中间层次。倒：上海硅酸盐研究所(垒称；中国科学院上海硅酸盐研究所)，中国科学院文 

献情报中心，华东师范大学高校图书馆管理研究室(垒称；华东师范大学图书馆学情报学系高 

校图书馆管理研究室)。 

3 地名 

3．1 地名可分为行政管辖区域名称与非行政管辖区域名称。前者包括国家、省、J州、市、县、 

部分岛屿等}后者包括古代城市，考古遗址、以自然地理特征划分的区域，山JII湖泊等。行 

政管辖区域视为团体，因此．--f~作著录标目与标题。 

3．2 行政管辖区名称可作政府机构名称的一部分，也可单独使用。单独使用时一般可省去省， 

市、县等行政管辖区域的类属词，省去后产生同名地名或使其意义不明对，则予以保留 (或 

保留同名地名中级别较小的行政管辖区域类属词)。倒t都江堰市 东方县。 

3·3 行政管辖区域名称作主标题时，可直接用其名称，以加强标题的专指性。 中国县、市 

(包括各级市)以下的行政管辖区域名称应在名称后附加所在县、市的名称，置于圆括号内。 

外国行政管辖区域名称可根据需要在其后附加国名、上级行政管辖区域名称或其他地理特征， 

置于圆括号内，以资识别。行政管辖区域名称作副标题时，可采用间接标引法，以加强标题 

的系统性。中国省，自治区、直辖市以下行政管辖区域名称，可在其前加所属省、自治区 
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@ a， 茄岛目，圈为 

上海高校图书情报学刊(季刊) 

一  西文图书编 目USMARC格式中的 246字段 

兰、 臼 (复旦 }嚣丽 33) ～ 。 

1995年以来，美国图书编目USMARO格式中，异题名从原来的740字段改为 246字段。 

在编目实践中可注意剜，异题名多数能从书本各处我见，它与分析题名有所 不 同，故 异题 

名另外启用246字段，以区别于分析题名，并增加异题名的检索点，对读者查寻更有好处。 

(注意，只是异题名改用 246字段，分析题名仍用 740字段。) 

下面，将USMAR0格式中最常见的异题名，出现在 246字段申的各种情况，列表如下； 

各种异冠名，咀前最在740字段， 第一档示蒋 第二指示符 子字段甩 2哇6字段中的子字段。(白功生成 
现在改被在246字段 @i的 附加题名。的野中括号表示) 

附加题 名 页题 名 1 5 @a[附加题 名 页题 名 ] 

在245字段中或外的交昔题名 3 @a之替题名 

@iAt h脚d oftitle{@a题名j 题名之上的内容(题名资料 ) 1 @i 
上的内容 

@i Binder B title：@a装订末J 装订 本上 的题名 1 @i 
的题名 

卷端题名 l 6 @8[卷端题名 ] 

版权丽题名 1 @i @jColophon矗tleI@a版权 j 
题名 

当 245字段题名有错 时；陡正 3 @a文正的通名 

的题名(i，e．) 

封 面题名 1 4 @a【对 面题名] 

半题名 1 @i @i Ea1f titleI@a半题名 

245字段中甩中括号[ ]表示的 3 @a不正确题名 
不正 确逦名 

涟有总题名，各题名一十接一 3 @a各题名 
十出现在 245字较 

直辖市的标题|外国地方行政管辖区域名称，可在其前加国嚣标题。如此时下级标题的地名 

附加是其上级地名标题，则可省去此地名附加。倒；浦东(上海)，周浦(南汇)，工业一上海一 

浦东，工业一上海一周浦(南汇) 

3．4 《汉表》收录的历史地名、考古地名，纪念地名，无论作主标题还是副标题，都可以直接 

使用。Ⅸ汉表》未收录的历史地名，如所辖区域基本沿续至今的，可用现行地名代替，按现行 

地名标题标引；如已消亡，可增补新词标日f。历史地名主表甩于标引 现在的观点将古代地 

域柞考古遗址来研究的文献I如从现存地域的角度来讨论其历史的，则用现行地名。 

4 著作名称 

主题法中著作名称的规范应与文献著录的题名标目协调一致 经典著作，翻译著作，宗 

教经典宜建立统一题名。 ． 

[作者筒介] 王l葺干．上津变通走牛瞳书婶璃目年主任、剐研究馆贰。 
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